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Afspraak wijzigen
of verwijderen

Afspraken in Ons Agenda kun je aanpassen als dat
nodig is. Zo blijft je agenda altijd correct en
overzichtelijk. Wil je weten hoe je een afspraak plant?
Kijk dan naar de instructiekaart Afspraak plannen.



Afspraken wijzigen of

verwijderen

Hoe wijzig of verwijder je een
afspraak?

1.Klik in de hub op Agenda.
2.Ga naar de afspraak.
3.Klik op de afspraak en kies Bewerken.
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4.Kies of je de wijziging eenmalig wilt doorvoeren
of voor de hele reeks vanaf nu.

Herhalende afspraak wijzigen %

Eenmalig Wijzig alleen dit moment

Vanaf nu Wijzig de reaks vanaf nu



