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1ént agenda en
Ons agenda

Cl

In de Ons agenda kun je als medewerker je eigen
agenda, de agenda’s van collega’s, de locatieagenda
en de agenda’s van cliénten inzien. Deze
instructiekaart gaat over de Cliént agenda en de Ons
agenda.



Client agenda en Ons

agenda

Clientagenda

Hier staan:
 afspraken van de cliént zelf (bijv. kapper,
tandarts, bezoek)
 afspraken van HilverZorg met de cliént
« handelingen die bij de cliént worden uitgevoerd
e Jij kunt als medewerker zelf afspraken én

nandelingen toevoegen.

Let op: handelingen moeten altijd worden afgevinkt.
Deze handelingen zijn niet zichtbaar voor de cliént in
Caren.

Ons agenda

Hier zie je jouw eigen planning:
e jouw afspraken met cliénten
« andere werkafspraken

Zo werk je met één duidelijk overzicht voor zowel de
cliént als jezelf.



