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Locatie aanmaken &
wijzigen

(extramuraal)
Het juist vastleggen van locaties is nodig om een
cliënt correct te koppelen, financieel, aan zorg en

medicatie.
 Zonder juiste locatiegegevens kan o.a. medicatie niet

goed worden aangemaakt of toegediend.
 Daarom is zorgvuldigheid bij deze taak essentieel.

Let op: Een beperkte groep zorgmedewerkers 
heeft de rechten gekregen tot het wijzigen van

locaties.



1.Open Ons
2.Zoek de juiste cliënt
3.Ga naar het onderdeel Locatie
4.Klik op Locaties

Wat zie je in het scherm?
In het scherm Locaties zie je:

Hoofdlocatiekoppelingen
Algemene locatiekoppelingen
Medicijnlocatiekoppelingen

Voorbereiding
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Locatie toevoegen

1.Klik op het plusteken bij:
Algemene locatiekoppelingen of
Medicijnlocatiekoppelingen

2.Zoek de gewenste locatie
3.Vul een begindatum in
4.Klik op Opslaan

✅ De locatie is nu toegevoegd.

⚠️ LET OP: Wijzig nooit de Hoofdlocatiekoppeling.
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Bestaande locatie wijzigen

1.Klik op het pennetje bij de bestaande locatie
2.Wijzig of sluit de locatie af
3.Klik op Opslaan

✅ De wijziging is opgeslagen.

⚠️ LET OP: Wijzig nooit de Hoofdlocatiekoppeling.
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Regels & afspraken

Alleen een beperkte groep zorgmedewerkers mag
locaties wijzigen

Specifieke afspraken per locatiesoort
Hoofdlocatiekoppeling

De Hoofdlocatie mag nooit zelf worden
aangepast
Benodigde wijzigingen aan deze locatie
stuurt de zorg door met Vragenlijst 5.
Mutaties

Algemene locatiekoppeling
Mag direct na de Wizard worden aangepast
(bijv. tweede locatie)
Latere wijzigingen gaan via Vragenlijst 5.
Mutaties

Medicijnlocatiekoppeling
Nodig voor een juiste koppeling met
Medimo. Deze locatie mag worden
aangepast wanneer nodig.
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