
Deze instructiekaart laat zien hoe je de
teamplanning kunt bekijken in ONS.

 Dit gaat zowel om de planning van je eigen team als
van andere teams. 

Deze kaart is bedoeld voor teamleiders.
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Stappen teamplanning inzien

Stap 1: Ga naar Rooster
Ga naar het Medewerkersportaal
Klik op het tabblad Rooster
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Stap 2: Kies het teamrooster
Bovenin zie je ‘Mijn rooster’
Klik hierop
Kies het teamrooster dat je wilt bekijken
(bijvoorbeeld: Nk Etage 1 – ExpertiseCentrum)



Stappen teamplanning inzien

Stap 3: Kies de periode
Selecteer de week of periode die je wilt inzien
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Stap 4: Diensten bekijken (optioneel)
Wil je per dienst zien wie er is ingepland?
Zet dan de schakelaar op Dienst



Stappen teamplanning inzien

Stap 5: Details van een dienst bekijken
Klik op een dienst
Je ziet nu extra informatie, zoals:

pauze
deskundigheid
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